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REGULAMENTO DA PROCURADORIA DA REPUBLICA DA
COMARCA DE

BEJA
CAPITULOI
DISPOSICOES GERAIS
ARTIGO 1°
Objecto

1. O presente regulamento define a estrutura e funcionamento da
procuradoria da Republica da comarca de Beja, nos termos da alinea
r) do n.° 1 do artigo 101.° da Lei n.° 62/2013, de 26 de Agosto, sem
prejuizo do que se encontre previsto em decisdo hierdrquica em
sentido contrario.

2. O regulamento deve ser interpretado no sentido de facilitar a
comunicagao e simplificagdo, a fluidez e desburocratizacao, o acesso
do cidadao a justica bem como de promover a economia processual e
privilegiar a decisdo de mérito.

ARTIGO 2°
Magistrados da Procuradoria da Republica da comarca

1. A procuradoria da Republica da comarca de Beja integra, para
além do magistrado do Ministério Publico Coordenador, os
procuradores da Republica e os procuradores-adjuntos, coadjuvados
por oficiais de justica.

2. Os magistrados do Ministério Publico que integram a procuradoria
da Republica da Comarca de Beja prestam servigo no Departamento
de Investigacdo e Accdo Penal, junto das procuradorias das
instancias centrais e locais, assegurando ainda a representacdo do
Ministério Publico junto de outras entidades ndo judiciarias, nos
termos legais.
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3. Os procuradores da Republica podem assumir fungdes de
coordenacdo sectorial por jurisdi¢dao, abrangendo a area territorial da
comarca, sob orientacdo do magistrado do Ministério Publico
coordenador.

4. Na distribui¢ao do servigo ao abrigo da alinea d) do n.° 1 do artigo
101° da LOSJ considera-se a formagao especifica dos magistrados, a
sua efectiva capacitacao e, bem assim, as preferéncias manifestadas.

ARTIGO 3°
Atendimento ao publico - magistrados - regras gerais

1. Os cidaddos tém direito a ser atendidos pessoalmente,
preferencialmente por magistrado, nos termos previstos no presente
regulamento.

2. O atendimento ao publico pode ter lugar em qualquer procuradoria
das instancias centrais e locais, a qualquer dia da semana durante o
horério de expediente.

3. Sem prejuizo do disposto no ntimero anterior, a procuradoria da
Republica da comarca disponibiliza o0s seguintes servigos
especializados de atendimento ao publico, cujos locais e horéarios
constam nos capitulos seguintes do regulamento:

a) Procuradoria da Instancia Central de Familia e Menores;
b) Procuradoria da Instancia Central de Trabalho;
c¢) Procuradorias das Instancias locais;

4. O portal da procuradoria da Republica da comarca divulga os
locais e horarios de atendimento das procuradorias das instancias
centrais e locais.

5. O atendimento ao cidaddo pode, em termos a determinar pelo
magistrado do Ministério Publico coordenador da comarca, ser
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efectuado mediante o recurso a meios tecnologicos, nomeadamente
por video-conferéncia.

Artigo 4°
Horario das secretarias

Para além do atendimento ao publico assegurado preferencialmente
por magistrado previsto no artigo anterior, as secretarias das
procuradorias estdo abertas todos os dias uteis, das 9HOO as
16HOO.

ARTIGO 5°

Apresentacao de queixas, participacio, requerimentos e exposicoes -

regras gerais

1. Os cidaddos tém direito a apresentar queixas, participagdes,
requerimentos, exposi¢coes em qualquer procuradoria junto de
qualquer instancia.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, as queixas,
participagdes, requerimentos € exposi¢des devem ser dirigidas,
preferencialmente e de acordo com a matéria, as seguintes secgdes
especializadas identificadas nos capitulos seguintes do regulamento:

a) As procuradorias junto das instincias locais quando estiver em
causa matéria criminal ou civel, que ndo seja da competéncia da
instancia central;

b) A procuradoria da Instancia Central do Trabalho quando estiver
em causa matéria laboral;

c) A procuradoria da Instancia Central de Familia e Menores quando
estiver em causa matéria de familia e menores;
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d) A procuradoria das Instancia Central civel/criminal quando estiver
em causa matéria civel ou criminal da competéncia da instancia
central.

3. Caso o expediente seja recebido por uma procuradoria que nao
seja competente para a sua analise esta encaminha-o, pela via mais
expedita, a procuradoria competente.

ARTIGO 6°
Funcionamento em rede

1. Os magistrados em funcdes nas procuradorias especializadas e nas
procuradorias das instancias locais com competéncia especializada —
Beja/sede e Odemira - desenvolvem um trabalho articulado, em rede,
sob orientagdo do magistrado coordenador ou do procurador da
Republica para o efeito designado.

2. As redes da Comarca integram-se nas estruturas constituidas na
area das respectivas procuradorias-gerais distritais e da Procuradoria-
Geral da Republica.

ARTIGO 7°
Desempenho integrado em areas comuns a diferentes jurisdi¢oes

1. Os magistrados em funcdes em diferentes jurisdi¢cdes articulam e
coordenam entre si e perante os magistrados dos tribunais
administrativos e fiscais a respectiva ac¢do, sempre que estejam em
causa matérias e/ou casos comuns de forma a favorecer a eficicia da
actuagao do Ministério Publico nas diversas jurisdi¢des e a evitar
decisdes  contraditérias, obtendo-se solucdes coerentes e
compreensiveis para o cidadao.

2. O magistrado do Ministério Publico coordenador de comarca,
ouvidos os magistrados, promove e desenvolve os procedimentos e
as boas praticas adequados a tal finalidade.
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ARTIGO 8°

A Procuradoria da Republica da comarca do Portal do Ministério
Publico

1. O portal do Ministério Publico contém um sitio electronico da
procuradoria da Republica da comarca com informacdo sobre a
organizacdo ¢ a actividade desenvolvida pelo Ministério Publico na

circunscricao.

2. O magistrado do Ministério Publico coordenador ¢ responsavel
pela informagdo disponibilizada no sitio electronico referido no
numero anterior, competindo-lhe determinar os magistrados ou

funciondrios com permissao para a respectiva inser¢ao.

3. A divulgagdo de informagdo respeitante a casos de repercussao
nacional depende de prévia autorizacdo da Procuradoria-Geral da

Republica em termos a regulamentar.

4. A informagdo relativa a processos em curso deve respeitar os
limites impostos pelas leis de processo, em matéria de segredo e de

proteccdo da intimidade da vida privada.

CAPITULO 11
INVESTIGACAO CRIMINAL
ARTIGO 9°

DIAP/Secc¢ao de inquéritos

1. Compete ao DIAP/ seccao de inquéritos da comarca a direcgdo e

exercicio da ac¢do penal dos inquéritos criminais, nos termos dos

artigos seguintes.

2. O DIAP/seccao de inquéritos € composto por uma sec¢ao de

competéncia especializada e sec¢des de competéncia genérica, em
funcdo dos fendmenos criminais e tipologia das infrac¢des, visando

reforcar a eficacia da investigacdo criminal.
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ARTIGO 10°

1. O DIAP da Comarca de Beja ¢ composto das seguintes secgoes:
a) DIAP — 1% seccao de Beja
b) DIAP — 2% sec¢ao de Beja
¢) Sec¢do local de Almodovar
d) Secc¢do Local de Cuba
e) Seccdo local de Ferreira do Alentejo
f) Seccao local de Odemira
g) Seccdo local de Ourique
h) Seccao local de Moura
1) Seccao local de Serpa
2. As secgcoes do DIAP referidas no numero anterior tém
competéncia para dirigir ¢ exercer a ac¢ao penal de todos os
inquéritos dos municipios que as integram.

ARTIGO 11°
Atendimento ao publico em matéria criminal

O atendimento ao publico especializado em matéria criminal ¢
assegurado nos seguintes locais e horarios:

1.Seccao da instancia local de Almododvar — as 2% e 3? feiras durante
todo o dia.

2. Seccao do DIAP de Beja — as 4% feiras a partir das 14 horas sem
marcacao prévia

3. Sec¢do da instancia local de Cuba — as 4% feiras a partir das 14
horas sem marcagao prévia.

4. Seccao da instancia local de Ferreira do Alentejo — as 5% feiras a
partir das 14 horas sem marcacao prévia.

5. Sec¢ao da instancia local de Odemira — as 4% feiras durante todo o
dia sem marcagao prévia.
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6. Sec¢do da instancia local de Ourique — as 4% feiras a partir das 14
horas sem marcagdo prévia.

7. Seccdo da instancia local de Moura — as 4% feiras a partir das 14
horas sem marcagao prévia.

8. Seccdo da instancia local de Serpa — as 2% feiras a partir das 14
horas sem marcagao prévia.

Artigo 12°
Queixas, denuncias e requerimentos em matéria criminal

1. As queixas, deniincias ou requerimentos referentes a factos que
constituam crime podem ser apresentados em qualquer procuradoria
da comarca.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, as queixas,
dentincias ou requerimentos devem ser dirigidos, preferencialmente:

a) Se o autor dos factos for maior de 16 anos, as sec¢des do DIAP
competentes;

b) Se o autor dos factos for menor de 16 anos a procuradoria da
instancia central de familia e menores ou das instancias locais
identificadas no capitulo III, para instauragdo de inquérito tutelar
educativo.

3. Qualquer procuradoria que receber uma queixa, denincia ou
requerimento por factos que constituam crime deve, caso ndo seja
competente para o efeito, remeté-la de imediato as procuradorias
competentes para dirigir o inquérito criminal ou tutelar educativo.

ARTIGO 13°

Obitos e dispensas de autépsia
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Sem prejuizo do disposto nos artigos 3.° ¢ 5°, os pedidos de dispensa
de autopsia sao formulados junto das secgdes de instancia local do
municipio onde ocorra o 6bito, ou junto da sec¢dao do Tribunal de
turno, aos fim-de-semana e em dias feriado.

CAPITULO III
FAMILIA E MENORES
ARTIGO 14°
Organizaciao e competéncia

1. O exercicio das fungdes no ambito da jurisdigdo de familia e
menores na comarca ¢ assegurado nas procuradorias a seguir
indicadas:

a) Procuradoria da Instincia central de familia e menores com
competéncia nos municipios de Almoddvar, Beja, Cuba, Ferreira do
Alentejo, Ourique, Moura e Serpa.

b) Procuradoria da Instancia local de Odemira, com competéncia no
municipio de Odemira.

2. No caso de procuradoria de instancia local intervir nos termos
previstos no artigo 123.°, n.° 4, da LOSJ, deve comunicar de imediato
a decisdo tomada a procuradoria da instancia central de familia e
menores ou, se for o caso, a procuradoria da instidncia local de
Odemira, juntamente com todo o expediente administrativo com
aquela relacionada.

ARTIGO 15°
Atendimento ao publico em matéria de familia e menores

O atendimento ao publico especializado em matéria de familia e
menores, nomeadamente para a promoc¢ao ¢ defesa dos direitos e dos
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interesses de criangas e jovens, ¢ assegurado nas seguintes
procuradorias e horarios:

a) Procuradoria da instancia central de familia e menores —
atendimento as 4% feiras, a partir das 13 horas e 30 minutos, sem
marcagao prévia.

b) Procuradoria da Instancia Local de Odemira — atendimento as 4%
feiras, todo o dia, sem marcagao prévia.

¢) Tendo em consideracdo a dimensao territorial da Comarca e sem
prejuizo do disposto nos numeros anteriores, serd realizado
atendimento, no ambito da jurisdicdo de familia e menores, em todas
as procuradorias locais sempre que, por motivo atendivel, o cidadao
ndo possa deslocar-se a0 municipio onde se encontra instalada a
sec¢ado especializada.

CAPITULO IV
TRABALHO
ARTIGO 16°

Organizacgio e competéncia

O exercicio das fungdes no ambito da jurisdigdo de trabalho ¢
assegurado na procuradoria da Instancia central de trabalho sediada
em Beja.

ARTIGO 17°
Participac¢oes por acidentes de trabalho

Sem prejuizo do disposto nos artigos 3.° e 5.°, as participagdes por
acidentes de trabalho devem ser dirigidos a sec¢do do trabalho da
instancia central de Beja.
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ARTIGO 18°
Atendimento ao publico em matéria de trabalho

O atendimento ao publico especializado em matéria laboral ¢
assegurado na procuradoria da Instancia central de trabalho de Beja
as 4% feiras a partir das 14 horas, sem marcacao prévia.

CAPITULO V
CIVIL E COMERCIO
ARTIGO 19°
Organizacgio e competéncia

O exercicio das fungdes no ambito da jurisdicao civil e de comércio ¢
assegurado nas seguintes secgoes:

a) Procuradoria da Instancia Central civel/criminal de Beja, com
competéncia em todos os municipios integrados na Comarca de Beja.

b) Procuradorias das Instancias locais dos municipios integrados na
Comarca de Beja.

ARTIGO 20°
Atendimento ao publico em matéria civil ou de comércio

O atendimento ao publico especializado em matéria civel ou de
comércio ¢ assegurado em todas as procuradorias locais que
integram a Comarca de Beja, nos horarios referidos no art® 11° deste
regulamento.

CAPITULO VI
REPRESENTACAO
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ARTIGO 21°

1. Nas procuradorias das instdncias centrais e nas procuradorias das
instancias locais a representacdo do Ministério Publico ¢ assegurada
por procuradores da Republica e procuradores-Adjuntos.

2. Um mesmo magistrado pode, nos termos legais, assegurar a
representagdo em juizo perante mais do que um magistrado judicial,
sempre que as caracteristicas da intervencao e o volume processual
envolvido o consintam.

3. O magistrado coordenador, em articulagdo com a sua hierarquia,
procurard satisfazer as necessidades de representagdo adicionais
decorrentes de situagdes atendiveis que lhe sejam apresentadas pelo
Presidente da Comarca desde que ndo resulte enfraquecimento
significativo da capacidade de resposta do Ministério Publico nas
areas sob sua direc¢do, nomeadamente nos inquéritos criminais e
tutelares educativos.

CAPITULO VII

DESEMPENHO, MONITORIZACAO E AVALIACAO
ARTIGO 22°
Definicao de objectivos estratégicos

1. O magistrado do Ministério Publico coordenador, ouvidos os
demais magistrados, elabora e apresenta ao Procurador-Geral
Distrital até ao dia 15 de Abril de cada ano sugestdes de objectivos
estratégicos para o ano judicial seguinte, ponderando os indicadores
previstos no n.° 2 do artigo 90.° da LOSJ, bem como os estabelecidos
nos documentos estratégicos do Ministério Publico, com vista a
elaboragdo pela Procuradoria-Geral da Republica da proposta de
objectivos estratégicos trianuais € anuais.



5. ; R.
PROCURADORIA-GERAL DA REPUBLICA

2. O magistrado do Ministério Publico coordenador remete a
Procuradoria-Geral da Republica até ao dia 30 de Junho, pela via
hierarquica, os objectivos processuais nos termos do artigo 91° da
LOSJ, para efeitos de homologacao.

ARTIGO 23°
Acompanhamento da actividade e relatorios

1. Com vista a avaliacdo da actividade da comarca o magistrado do
Ministério Pablico coordenador retine, pelo menos uma vez por ano,
com todos os magistrados da comarca.

2. Em Margo de cada ano o magistrado do Ministério Publico
coordenador remete a Procuradoria-Geral Distrital, que o apresentara
a Procuradoria-Geral da Republica, relatério sucinto sobre a
actividade do Ministério Publico no primeiro semestre do ano
judicial com a identificagdo dos aspectos mais significativos do
desempenho no periodo considerado e de eventuais
constrangimentos a melhoria da intervencao.

CAPITULO VIII
FUNCIONAMENTO E RECURSOS COMUNS

ARTIGO 24°
Substituicio de magistrados

Nas propostas de substituicdo de magistrados do Ministério Publico
em contexto de ndo preenchimento de vaga, de auséncia ou de
impedimento prolongados do titular, privilegiam-se critérios de
especializagdo, de mérito e de antiguidade, por ordem decrescente.

ARTIGO 25°
Justificacio de faltas e concessiao de licencas
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1. As comunicagdes e pedidos de justificacio de faltas sao
apresentados, por via hierarquica, ao magistrado do Ministério
Publico coordenador, para apreciagdo e decisao.

2. Os pedidos de concessdo de licencas, nomeadamente as referidas
no artigo 88.° do Estatuto do Ministério Publico e as respeitantes a
parentalidade, sdo apresentados, por via hierarquica, ao Procurador-
Geral Distrital, para apreciagao e decisao.

3. As decisoes referidas no nimero um sao comunicadas, com
conhecimento ao Procurador-Geral Distrital, ao servigco processador
dos vencimentos que se encarregara de as comunicar anualmente a
Procuradoria-Geral da Republica, para elaboracdo da lista de
antiguidade.

4. Nao se consideram faltas nem licencgas as auséncias decorrentes da
designagdo pela hierarquia para participagdo em seminarios,
conferéncias ou outras actividades de natureza funcional.

ARTIGO 26°
Servicos de apoio

1. Os servicos de apoio sdao organizados em moldes que se adeqiiem
e facilitem o cumprimento das missdes do Ministério Publico.

2. O apoio aos magistrados do Ministério Publico ¢ assegurado por
oficiais de justica da carreira do Ministério Publico capacitados para
o desempenho das especificas missdes desta magistratura.

3. Na afectacdo de oficiais de justica aos servigos de apoio ao
Ministério Publico ¢ ponderada a sua formag¢do ou experiéncia
especializada no desenvolvimento das missdes especificas desta
magistratura.

4. Na distribuicao, recolocag¢ao transitoria ou desafectagao de oficiais
de justica dos servicos do Ministério Publico pondera-se, ainda, os
critérios quantitativos gerais e especificos enunciados no art.® 2° e no
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anexo da Portaria n.° 164/2014, de 14 de Agosto, bem como as
proporcdes resultantes da sua aplicagao.

ARTIGO 27°
Turnos aos sabados e feriados

1. Os turnos para garantir a realizacdo do servigo urgente a que se
referem as normas do n.° 2 do artigo 36.° da Lei n.° 62/2013, de 26 de
Agosto, € 55.° do DL 49/2014, de 27 de Marg¢o, sdo organizados com
periodicidade semestral e o respectivo mapa fica depositado no apoio
a Coordenacao, sendo enviadas copias a Procuradoria-Geral Distrital,
ao Juiz Presidente e a0 Administrador Judiciério.

2. Na escolha dos turnos respeitar-se-a a antiguidade dos magistrados
na respectiva categoria.

3. O magistrado escalado para o turno de sabado assegura, no fim-
de-semana correspondente, os contactos com os d6rgdos de policia
criminal para a resolu¢do de questdes urgentes e, bem assim, o
expediente relativo aos obitos.

4. Os mapas de turnos sdo comunicados aos Orgdos de Policia
Criminal, as Comissoes de Protec¢do de Criangas e Jovens em Perigo
e a outras entidades que possam ter de comunicar com o tribunal em
casos urgentes, com indicacdo dos contactos.

5. O sitio electronico da procuradoria da Comarca no portal do
Ministério Publico divulga os servicos do Ministério Publico de
turno e respectivos horarios de funcionamento.

ARTIGO 28°
Turnos de férias
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1. Na organizagdo dos turnos de férias respeita-se, tendencialmente,
o principio da especializagdo dos magistrados podendo, para o efeito,
agregar-se municipios da mesma comarca.

2. Para garantir o principio da especializagdo podem também
agregar-se comarcas da area da mesma Procuradoria-Geral Distrital.

3. No caso de auséncia do titular, o turno serd assegurado pelo
magistrado designado para o turno imediatamente anterior.

4. Para cada periodo de férias o magistrado coordenador determina a
abertura de tantos livros de turno, quantas as procuradorias em que
funcione o turno na comarca.

5. O livro de turno fica sempre disponivel nos servi¢os de apoio do
Ministério Publico, sendo encarregue da sua guarda o oficial de
justica que assegure a respectiva direc¢do, a cada momento.

6. O livro de turno contém uma copia do mapa, com meng¢do dos
contactos dos magistrados que integram os diversos turnos, bem
assim como a indicacdo das ocorréncias que justifiquem registo com
vista a acompanhamento posterior.

7. O magistrado de turno lavra, no respectivo livro, nota dos factos e
ocorréncias que justifiquem sequéncia ou aten¢do nos turnos
seguintes.

8. Os mapas de turno sio comunicados aos Orgdos de Policia
Criminal, as Comissoes de Protec¢dao de Criangas e Jovens em Perigo
e outras entidades que possam ter de comunicar com o tribunal em
casos urgentes, com indica¢do dos contactos.

9. O sitio electronico da procuradoria da Comarca no portal do
Ministério Publico divulga os servicos do Ministério Publico de
turno e respectivos horarios de funcionamento.
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ARTIGO 29°
SIMP e comunicacio interna

Toda a comunicacao interna ¢ feita através do SIMP, nos temos da
Directiva n°® 1/2013 da PGR, sem prejuizo da que tenha de ser
tramitada pela plataforma CITIUS, em virtude de disposi¢do legal
expressa.

ARTIGO 30°
Gabinete de apoio

1. Os pedidos de intervencdo do Gabinete de Apoio sdo
encaminhados ao magistrado do Ministério Publico coordenador pela
via hierarquica.

2. O magistrado do Ministério Publico coordenador produz, com
periodicidade semestral, um relatorio sobre a actividade do Gabinete
de Apoio, pronunciando-se nomeadamente sobre a tempestividade e
capacidade de resposta e divulga-o via SIMP aos magistrados da
Comarca e a Procuradoria-Geral Distrital.

ARTIGO 31°
Espolio

1. Os objectos e bens apreendidos sdao obrigatoriamente registados na
aplicacao informatica CITIUS.

2. A apreensdo de bens de valor superior a S0UCs ¢ comunicada ao
Gabinete de Administragdo de Bens (GAB) do IGFEJ, IP, organismo
responsavel pela sua administracdo e gestdo, nos termos dos artigos
4°e 11°da Lei n.Q 45/2011, de 24 de Novembro.
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3. Os demais objectos, se ndo tiverem de ser apensados ao processo,
sdo entregues no espolio referente ao local onde a apreensdo teve
lugar, registando-se na aplicagdo informatica a sua exacta
localizagao.

4. O espdlio satisfaz os pedidos de requisi¢do de objectos nas 24
horas subsequentes a apresentagao do pedido, pelos servicos.

5. Quando se torne necessario proceder ao exame de objectos
apreendidos e guardados no espolio, o exame tem lugar no local em
que o objecto se encontra, salvo se decisdo em contrario for tomada
pelo magistrado que ordena ou preside ao exame.

6. Periodicamente o magistrado do Ministério Publico coordenador
determina, sob a supervisdo do administrador judiciario, a
organizacdo dos processos de venda ou destrui¢do dos objectos
declarados perdidos a favor do Estado no ano judicial anterior, nos
termos da lei.

ARTIGO 32°
Arquivo

1. A transmissdo de processos ao arquivo ¢ feita mensalmente, pelas
unidades de apoio nas secc¢des de instancia central e local.

2. As unidades de apoio organizam, com periodicidade anual
listagens dos processos para destruicdo, nos termos da Portaria
368/2013 de 24 de Dezembro.



